Совет Китовского сельского поселения

Шуйского муниципального района

РЕШЕНИЕ

от 27.03.2008 года                     №   19
с. Китово


"Об утверждении Порядка  ведения учета  и предоставления  жилых помещений по договору социального найма »
1. Утвердить " Порядок ведения  учета и  предоставления жилых помещений по договору социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Китовского  сельского  поселения.
2.Контроль за исполнением данного Порядка возложить на комиссию по социальной  политике
Глава Китовского  сельского поселения                        В.А.Абрамова
Приложение №1
К  решению  Совета депутатов
Китовского сельского поселения

№ 19      от  27.03.2008 г.    
 Порядок
ведения учета  и  предоставления жилых помещений по договору социального найма
гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях на территории Китовского сельского поселения

 Глава 1. Общие положения

 Статья 1. Правовая основа порядка

 Правовой основой настоящего Порядка являются Конституция Российской Федерации; Гражданский кодекс Российской Федерации; Жилищный кодекс Российской Федерации и другие нормативные правовые акты Российской Федерации и Ивановской области, касающиеся жилищной сферы.

 Статья 2. Основные понятия

 Муниципальный жилищный фонд - совокупность жилых помещений, принадлежащих на праве собственности муниципальным образованиям.

 Жилые помещения - жилой дом, часть жилого дома, квартира, часть квартиры, комната.

 Договор социального найма жилого помещения - соглашение, по которому одна сторона-собственник жилого помещения государственного жилищного фонда или муниципального жилищного фонда (действующие от его имени уполномоченный государственный орган или уполномоченный орган местного самоуправления) либо управомоченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне-гражданину (нанимателю) жилое помещение во владение и в пользование для проживания в нем на условиях, установленных ЖК РФ.

 Учетная норма площади жилого помещения (далее - учетная норма) - минимальный размер площади жилого помещения, исходя из которого определяется уровень обеспеченности граждан общей площадью жилого помещения в целях их принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и устанавливается в размере не менее            кв. м. на одного человека.

 Норма предоставления площади жилого помещения по договору социального найма (далее - норма предоставления) - минимальный размер площади жилого помещения, исходя из которого определяется размер общей площади жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма и устанавливается в размере не менее -               кв. м. на одного человека.

 Малоимущие граждане - являются граждане, если они признаны таковыми органами местного самоуправления в порядке, установленном субъектом РФ, с учетом дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению.

 Члены семьи гражданина - проживающие совместно с ним его супруг (супруга), а также дети и родители данного заявителя. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи заявителя, если они вселены в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи заявителя в судебном порядке.

 Заявитель - гражданин, обратившийся в орган учета от своего имени или от своего имени и от имени членов своей семьи и осуществляющий в этом случае представительство членов своей семьи в порядке, установленном гражданским законодательством.

 Общая площадь жилого помещения - состоит из суммы площадей всех частей такого помещения, включая площадь помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в жилом помещении, за исключением балконов, лоджий, веранд и террас.

 Жилищный фонд социального использования - совокупность предоставляемых гражданам по договорам социального найма жилых помещений государственного и муниципального жилищных фондов.

 Статья 3. Компетенция администрации Китовского сельского поселения  в области ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и по предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального найма на территории Китовского сельского поселения

 К компетенции администрации Китовского сельского поселения  в области жилищных отношений относятся:

 1) установление размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

 2) ведение в установленном порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

 3) определение порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда;

 4) предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;

 5) установление учетной нормы площади жилого помещения;

 6) установление нормы предоставления площади жилых помещений;

 Статья 4. Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
 Ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма осуществляется администрацией Китовского сельского поселения.( далее орган осуществляющий  учет)
Прием граждан на учет  

1. Граждане принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в муниципальном жилищном фонде, в случаях:

 1) признания граждан малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях в порядке, установленном настоящим Законом;

 2) постоянного проживания граждан на территории Китовского  сельского  поселения;
 2. Если гражданин имеет право состоять на указанном учете по нескольким основаниям (как малоимущий гражданин и как относящийся к определенной федеральным законом или законом Ивановской области категории), по своему выбору такой гражданин может быть принят на учет по одному из этих оснований или по всем основаниям.

 3. Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется  на основании заявлений данных граждан (далее - заявления о принятии на учет), поданных ими в указанный орган по месту своего жительства. Принятие на указанный учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями.

 4. Не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, иностранные граждане, лица без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.

  Перечень необходимых документов для принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

 1. Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях гражданин подает заявление в орган, осуществляющий принятие на учет с указанием совместно проживающих с ним членов его семьи. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи.

 2. К заявлению о принятии на учет прилагаются:

 1) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и тому подобное);

 2) документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:

 а) выписка из домовой книги;

 б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и тому подобное);

 в) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, представляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя;

 г) акт обследования жилищных условий);

 д) выписка из технического паспорта жилого помещения, занимаемого заявителем и членами его семьи;

 3) документы о признании гражданина малоимущим;

 4) документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений вне очереди.

 По каждому заявителю конкретный перечень документов, указанных в данной части, определяет орган, осуществляющий прием заявлений.

 3. Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копию документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяет лицо, принимающее документы. Оригиналы документов возвращаются заявителю, а заверенные копии хранятся в учетном деле.

   Порядок оформления документов органом, осуществляющим принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях

 1. Заявление гражданина о принятии на учет регистрируется в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении, которая ведется по установленной форме (приложение N 2)к настоящему Порядку
 2. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет и документы  выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты получения органом, осуществляющим принятие на учет.

 3. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет  документов, органом, осуществляющим принятие на учет, не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления указанных документов в данный орган.

 4. Орган, осуществляющий принятие на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, документ, подтверждающий принятие такого решения, по установленной форме (приложение N1 ).

 5. Граждане считаются принятыми на учет со дня принятия соответствующего решения органом, осуществляющим принятие на учет.

 При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления с полным комплектом необходимых документов.

 6. Граждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилых помещений по договору социального найма, включаются в отдельные списки.

 7. Принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилом помещении (далее - Книга учета), которая ведется органом, осуществляющим принятие на учет, по установленной форме (приложение N 3).

 8. В Книге учета не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в получении жилого помещения.

 9. На каждого гражданина, принятого на учет нуждающихся в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные им необходимые документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.

 10. Орган, осуществляющий принятие на учет, обеспечивает надлежащее хранение Книг учета, в том числе списков очередников и учетных дел граждан, стоящих на учете нуждающихся в жилом помещении.

 11. Книги учета, списки граждан, нуждающихся в жилом помещении, и их учетные дела хранятся десять лет после предоставления жилого помещения.

 12. Орган, осуществляющий принятие на учет, ежегодно в период с 1 января по 1 апреля проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете нуждающихся в жилом помещении.

 13. Для прохождения перерегистрации гражданин обязан представить в орган, осуществляющий принятие на учет, сведения, подтверждающие его статус нуждающегося в жилом помещении. Порядок подтверждения сведений следующий:

 1) в случае, если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, гражданин оформляет это соответствующей распиской, которой он подтверждает неизменность ранее представленных им сведений;

 2) в случае, если в составе сведений о гражданине произошли изменения, гражданин обязан представить новые документы, подтверждающие произошедшие изменения. В этом случае орган, осуществляющий принятие на учет, должен осуществить проверку обоснованности отнесения гражданина к нуждающемуся в жилом помещении с учетом новых представленных документов.

  Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

 1. Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если:

 1) не представлены предусмотренные документы;

 2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

2. Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

 3. Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.

  Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях

 1. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в случае:

 1) подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

 2) утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

 3) их выезда на место жительства в другое муниципальное образование;

 4) получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

 5) предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома;

 6) выявления в представленных ими документах в орган, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет;

2. Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях принимаются органом, на основании решений которого такие граждане были приняты на данный учет, не позднее чем в течение тридцати рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия таких решений. Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях должны содержать основания снятия с такого учета с обязательной ссылкой на обстоятельства, предусмотренные частью 1 настоящей статьи. Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдаются или направляются гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия таких решений и могут быть обжалованы указанными гражданами в судебном порядке.

 3. Если после снятия с учета по основаниям, предусмотренным частью 1 настоящей статьи, у гражданина вновь возникло право принятия на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения, то принятие на учет производится по общим основаниям.

 Глава 2. Предоставление жилых помещений по договору социального
найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях

 Статья 5. Очередность предоставления гражданам жилых помещений

 1. Жилые помещения предоставляются гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет, за исключением установленных  частью 2 настоящей статьи случаев.

 2. Вне очереди жилые помещения по договорам социального найма предоставляются:

 1) гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

 2) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

 3) гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

 Статья 6. Порядок предоставления гражданам жилых помещений по договору социального найма

 1. Гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, жилые помещения по договорам социального найма предоставляются на основании решения, которое оформляется в виде Постановления главы Китовского сельского поселения. Решения о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма выдаются или направляются гражданам, в отношении которых данные решения приняты, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия данных решений.

 2. Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, принятое с соблюдением требований настоящих правил, является единственным основанием для заключения соответствующего договора социального найма в срок, установленный данным решением.

 3. По договору социального найма жилое помещение предоставляется гражданам по месту их жительства (в черте соответствующего населенного пункта) общей площадью на одного человека не менее нормы предоставления, с учетом временно отсутствующих.

4. При определении общей площади жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма гражданину, имеющему в собственности жилое помещение, учитывается площадь жилого помещения, находящегося у него в собственности.

 5. Решение о заселении жилых помещений принимается в тридцатидневный срок после приемки жилого дома (части жилого дома) государственной комиссией в эксплуатацию.

 6. Освободившиеся жилые помещения заселяются в тридцатидневный срок со дня их освобождения.

 7. Заселение освободившегося непригодного для проживания жилого помещения не допускается,

 8. Жилое помещение по договору социального найма предоставляется на всех членов семьи, проживающих совместно, с учетом временно отсутствующих, за которыми сохраняется право на жилое помещение.

 9. Жилые помещения менее нормы предоставления на одного человека предоставляются только с согласия граждан без снятия их с учета.

 10. Перед предоставлением жилых помещений граждане должны вновь представить в орган, осуществляющий принятие на учет, документы, предусмотренные  частью 2 статьи 9 настоящих правил, а также письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении после получения жилого помещения ранее занимаемой жилой площади на условиях социального найма за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к имеющемуся жилому помещению.

 11. Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, принятое с соблюдением требований настоящего Порядка, является основанием для заключения соответствующего договора социального найма в срок, установленный данным решением.

 12. Договор социального найма заключается в письменной форме, установленной федеральным законодательством.

 Статья 7. Учет действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению

 При предоставлении гражданину жилого помещения по договору социального найма учитываются действия и гражданско-правовые сделки с жилыми помещениями, совершение которых привело к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению за 5 лет, предшествующие предоставлению гражданину жилого помещения по договору социального найма.

 Статья 8. Порядок определения общей площади предоставляемого жилого помещения в случае ухудшения гражданами своих жилищных условий

 1. При предоставлении жилых помещений гражданам, указанным в  статье 7 настоящих правил, учитывается размер общей площади жилого помещения, находящегося у него до отчуждения или до совершения действий, приведших к ухудшению его жилищных условий.

 2. Если в течение 5 лет, предшествующих предоставлению гражданину жилого помещения по договору социального найма, он неоднократно производил действия, приведшие к уменьшению занимаемого жилого помещения, то учитывается наибольшая занимаемая в данный период гражданином общая площадь жилого помещения.

Статья 9. Учет законных интересов граждан при предоставлении жилых помещений по договорам социального найма

 1. Предоставляемое гражданам по договору социального найма жилое помещение должно отвечать требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, применительно к условиям городского округа Шуя.

 2. При предоставлении жилых помещений по договорам социального найма заселение одной комнаты лицами разного пола, за исключением супругов, допускается только с их согласия.

 3. Жилое помещение по договору социального найма может быть предоставлено общей площадью, превышающей норму предоставления на одного человека, но не более чем в два раза, если такое жилое помещение представляет собой одну комнату или однокомнатную квартиру либо предназначено для вселения гражданина, страдающего одной из тяжелых форм хронических заболеваний, указанных в Перечне соответствующих заболеваний, установленном Правительством Российской Федерации.

 4. Жилое помещение предоставляется с учетом состояния здоровья граждан.

 Глава 3. Заключительные положения

 Статья 10. Ответственность за нарушение настоящего Порядка

 Лица, виновные за нарушение настоящего Порядка, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

 Статья 11. Вступление настоящего Порядка в силу

 1. Настоящий Порядок вступает в силу со дня его официального опубликования.

Приложение N 1
к  Порядку
предоставления жилых
помещений по договору
социального найма гражданам,
состоящим на учете
в качестве нуждающихся
в жилых помещениях
                                       ───────────────────────────────────
                                       ───────────────────────────────────
                                          (район, населенный пункт,
                                              улица, N дома, квартира)
                                       ───────────────────────────────────
                                          (фамилия и инициалы заявителя)
                                Уведомление
  Сообщаем, что решением _________________________________________________
 ___________________________ N _______ от ________________________ 200_ г.
 _________________________________________________________________________
               (наименование органа местного самоуправления)
 N ________ от _______________ 200_ г.  Ваша семья в составе _____________
 человек принята на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
                                            Подпись  лица,  ответственного
                                            за учет и предоставление жилой
                                            площади
Приложение N 2

 Книга
регистрации заявлений граждан,
нуждающихся в жилых помещениях

 Населенный пункт ________________________________________________________
                       (город, поселок, село, деревня и другие)
 _________________________________________________________________________
               (наименование органа местного самоуправления)
                               Начата _____________ 200___ г.
                               Окончена ___________ 200___ г.
 ┌───┬─────────┬──────────┬───────────┬────────────┬──────────────┬──────────┐
 │ N │   Дата  │ Фамилия, │    Адрес  │    Дата    │   Решение    │Сообщение │
 │п/п│поступле-│   имя,   │занимаемого│  передачи  │   органа     │заявителю │
 │   │   ния   │отчество  │   жилого  │  заявления │   местного   │о принятом│
 │   │заявления│гражданина│  помещения│     на     │самоуправления│ решении  │
 │   │         │          │           │рассмотрение│(дата и номер)│ (дата и  │
 │   │         │          │           │ органа  *  │              │  номер)  │
 ├───┼─────────┼──────────┼───────────┼────────────┼──────────────┼──────────┤
 │   │         │          │           │            │              │          │
 ├───┼─────────┼──────────┼───────────┼────────────┼──────────────┼──────────┤
 │   │         │          │           │            │              │          │
 ├───┼─────────┼──────────┼───────────┼────────────┼──────────────┼──────────┤
 │   │         │          │           │            │              │          │
 ├───┼─────────┼──────────┼───────────┼────────────┼──────────────┼──────────┤
 │   │         │          │           │            │              │          │
 ├───┼─────────┼──────────┼───────────┼────────────┼──────────────┼──────────┤
 │   │         │          │           │            │              │          │
 ├───┼─────────┼──────────┼───────────┼────────────┼──────────────┼──────────┤
 │   │         │          │           │            │              │          │
 └───┴─────────┴──────────┴───────────┴────────────┴──────────────┴──────────┘
      *  Орган,  осуществляющий  принятие  на  учет  граждан  в  качестве
 нуждающихся в жилых помещениях.
Приложение N 4
Книга
учета граждан, нуждающихся
в жилых помещениях

 Населенный пункт ________________________________________________________
                       (город, поселок, село, деревня и другие)
 _________________________________________________________________________
 наименование органа местного самоуправления _____________________________
 _________________________________________________________________________
                          Начата __________________ 200___ г.
                          Окончена ________________ 200___ г.
